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We Are Hiring: 

Secretary Position at the Permanent Mission Section 

 

The Permanent Mission of the State of Kuwait in Geneva is 

seeking to recruit a qualified candidate for the position of Secretary at 

the Permanent Mission Section. 

Requirements: 

• A university degree 

• Fluency in Arabic, English, and French (reading and writing), with 

the ability to: Draft official statements, Attend online meetings 

and prepare relevant reports. 

• A minimum of five years of professional office experience . 

• Excellent computer skills. 

• Strong communication and public relations skill . 

• Ability to work effectively under pressure . 

 

Application Process: 

 

         Interested candidates who meet the above criteria are kindly 

requested to submit their application, along with all supporting 

documents, to the following email address within one week from the 

date of this announcement. 

               job@kuwaitmission.ch 

 

 

 

 
Geneva, 21 July 2025 
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 إعلان توظيــف: منصب سكرتيرة/سكرتير في الوفد الدائم لدولة الكويت في جنيف 

ديُعلنننننفد الدننننندد اننننند  فدادنانننننحد اهللننننن ددننننن د   ننننن د نننننفد    ننننن دا ل  ننننن د ننننن     
دنننننننن د  ننننننننفدد، نننننننن     فدالعبننننننننئددنننننننن د اتعفننننننننحد اد  بننننننننحدادناننننننننحد اهللنننننننن ددنننننننن د   نننننننن دأن

د     رلحد اتعفح.

 :شروط التعين
 شه دفد  مع ح. •
إ نننن دفد الالننننحد اع ج ننننح،د فرنل ةلننننحدن اع ر نننن حدى: صنننن  ،دمنننن د اصنننندرفد لنننن  د نننن   حد •

 ا  ننننننننب ح،د مننننننننلرد ت  ب  نننننننن تد بنننننننن د فر  رنننننننن دن  نننننننند دد ا صنننننننن رل دد ت اب  رننننننند
دذ تد اصلح.

دخب فدتد صئد فدخبسد  ل تدد دمن لد اعبئد اب  ب . •
دإ ص  د اعبئد ل د اح  لبد لآا دن اب  مجد ابلحصح. •
د ل  ئ. ا م لاكدمه ر تد •
  اصدرفد ل د اعبئد ح د املط. •

 :مـــة التقديــطريق
فد  وبننننننلد لنننننن هفد نننننن  د ا نننننن ن ،دإر نننننن لد لنننننن د ا ل  نننننن د بننننننا  لنننننن د انننننن   ب فدمل
مُ دصننننن يدىنب ننننن د عنر إد اد  بنننننحدإاننننن دُ  نننننل  د اب لننننندد فاه  نرننننن دأدرننننن  ،دىبل نننننددأ صننننن  د

د �� job@kuwaitmission.ch   أ بلعدمفد  رلخد   د ف لا .
د

د2025يلا لددد21    ،دد
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Nous Recrutons : Poste de Secrétaire à la Mission Permanente 

La Mission Permanente de l'État du Koweït à Genève cherche à 

recruter un(e) candidat(e) qualifié(e) pour le poste de Secrétaire au sein 

de la Mission. 

Exigences: 

• Diplôme universitaire. 

• Maîtrise parfaite de l’arabe, de l’anglais et du français (lecture et 

rédaction), avec la capacité de: Rédiger des déclarations 

officielles, participer à des réunions en ligne et rédiger des 

rapports correspondants. 

• Expérience professionnelle d’au moins cinq ans dans un 

environnement de bureau. 

• Excellentes compétences informatiques. 

• Solides compétences en communication et en relations publiques. 

• Capacité à travailler efficacement sous pression. 

Procédure de candidature: 

Les candidats intéressés remplissant les conditions ci-dessus sont 

priés d’envoyer leur dossier de candidature, accompagné de tous les 

documents justificatifs, à l’adresse suivante dans un délai d’une 

semaine à compter de la date de cette annonce. 

        job@kuwaitmission.ch 

 

 
Genève, 21 Juillet 2025 

 


